ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI PENTRU FUNCTIA PUBLICA DE
EXECUTIE VACANTA DE CONSILIER, CLASA I, GRADUL PROFESIONAL
SUPERIOR DIN CADRUL SERVICIULUI AUTORIZARI CONSTRUCTII

Atributiile postului:
-verifica pe teren concordanta dintre cele prezentate in documentatie si situatia reala ;
-elaboreaza certificate de urbanism in concordanti cu PUG-ul si a regulamentului aferent
precum si a altor documente de urbanism aprobate de CLM ;
-verifica respectarea conditiilor impuse prin certificatul de urbanism, in documentatia
depusa pentru obtinerea autorizatiei de construire/desfiintare ,
-elaboreaza autorizatii de construire/desfiintare ,
-informeaza seful direct asupra neregulilor constatate pe teren,

-propune solutii pentru rezolvarea unor situatii reclamate de cetiteni ,
-raspunde la sesizari si note de audienta : raspunde la interpelari din partea CLM ,
-alte sarcini trasate de Arhitectul Sef si Sef serviciu

» Respectd procedurile de sistem si operationale in vederea atingerii obiectivelor specifice
compartimentului;

» Participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfasurata.

» Asigura ducerea la indeplinire a actiunilor preventive / corective initiate la nivelul
compartimentului din care face parte, sau initiate de managementul de varf sau de RaC PMA.

» Propune masuri de imbunatatire a procesului din care face parte activitatea desfasurata si
initiaza actiuni preventive.

» Respecta prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme interne
privind conduita in cadrul institutiei;

> In cazul inregistrdrilor privind calitatea, raspunde de: calitatea informatiilor incluse in
aceste nregistrari; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semnarea inregistrarilor;
utilizarea formularelor codificate stabilite.

> Indosariaza si pastreaza in cadrul compartimentului inregistririle pe care le-a intocmit;

> Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrarile calitatii
solicitate.

> In cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de
coruptie sau orice alta activitate ce poate afecta in sens negativ interesele majore ale PMA,
aduce deindata respectivele dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior.



ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI PENTRU FUNCTIA PUBLICA DE
EXECUTIE VACANTA DE CONSILIER, CLASA I, GRADUL PROFESIONAL
PRINCIPAL DIN CADRUL SERVICIULUI AUTORIZARI CONSTRUCTII

Atributiile postului:
-verifica pe teren concordanta dintre cele prezentate in documentatie si situatia reala ;
-elaboreaza certificate de urbanism in concordantd cu PUG-ul si a regulamentului aferent
precum si a altor documente de urbanism aprobate de CLM ;
-verifica respectarea conditiilor impuse prin certificatul de urbanism, in documentatia depusa
pentru obtinerea autorizatiei de construire/desfiintare ,
-elaboreaza autorizatii de construire/desfiintare ,
-informeaza seful direct asupra neregulilor constatate pe teren,

-propune solutii pentru rezolvarea unor situatii reclamate de cetiteni ,
-raspunde la sesizari si note de audienta : raspunde la interpelari din partea CLM ,
-alte sarcini trasate de Arhitectul Sef si Sef serviciu

» Respecta procedurile de sistem si operationale in vederea atingerii obiectivelor specifice
compartimentului;

» Participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfasurata.

» Asigurda ducerea la indeplinire a actiunilor preventive / corective initiate la nivelul
compartimentului din care face parte, sau initiate de managementul de varf sau de RaC PMA.

» Propune masuri de imbunatatire a procesului din care face parte activitatea desfasurata si inifiaza
actiuni preventive.

» Respecta prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme interne privind
conduita in cadrul institutiei;

> In cazul inregistrarilor privind calitatea, raspunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste
inregistrari; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semnarea inregistrarilor; utilizarea
formularelor codificate stabilite.

> Indosariazi si pastreaza in cadrul compartimentului inregistririle pe care le-a intocmit;

> Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrarile calitatii
solicitate.

> In cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de
coruptie sau orice alta activitate ce poate afecta in sens negativ interesele majore ale PMA, aduce
deindata respectivele dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior.



